
個 人 情 報 保 護 方 針

日本紙興株式会社は、個人情報の取扱いに関する法令及び国が定める指針、

その他の規範を遵守し、顧客の信頼を得ることにより、高度情報社会の健全な

発展に資するために、次の通り個人情報保護方針を定め、これを実行すること

で、個人情報保護の理念を個人情報保護マネジメントシステムの中で明確にし、

個人情報保護を適切に行います。

１． 当社は、ある特定の製本作業、及びレンタル書庫事業のために、顧客から個

人情報をお預かりしています。個人情報の取得、利用、及び、提供については

適正に行い、特定された利用目的の達成に必要な範囲を超えた個人情報の取り

扱いは行いませんし、目的以外の利用を行わないための措置も講じます。

また、当社はお客様から提供いただいた個人情報をお客様の同意がある場合、

または正当な理由がある場合を除き、第三者に開示または提供しません。

２． 当社は、個人情報の取り扱いに関する法令、国が定める指針、及びその他の

規範を常に最新状態に維持するとともに、これを遵守いたします。

３． 当社は、個人情報への不正アクセスや個人情報の漏洩、滅失、又は、き損を

防止する為、適切な予防を行い、万一、事故が発生した場合は、すぐさま是正

を講じます。

4． 当社は、個人情報の取り扱いに関する苦情及び相談窓口を総務部及び営業部

に設け、誠実かつ迅速に、苦情や相談の対応に当たります。

5． 当社は、個人情報の取り扱いに関して定めた個人情報保護マネジメントシステ

ムを着実に実行し、定期的に見直し、常に最適な状態を維持します。
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１） 個人情報の取扱いと利用目的について

日本紙興株式会社は、半世紀以上培ってきた技術をもとに、電話帳、教科書、カタログ、雑誌等の

製本事業やお客様の大切な書籍をお預かりするレンタル書庫事業を行い、社会に貢献しています。

当社では、ある特定の製本作業や、レンタル書庫でお預かりしている特定の物については、個人情

報を取り扱っています。また、正社員やパート、アルバイトの採用 選考のための個人情報をお預

かりし、取り扱うことになります。

これらの個人情報の取扱につきましては、次のように致します。

なお、当社の個人情報保護方針を最後に記載しています。参照してください。

（１）個人情報の取扱事業者の名称及び住所並びに法人にあたってはその代表者の氏名

事業者名 ：日本紙興株式会社

代表取締役：清水 博司

住所 ：大阪府東大阪市菱江一丁目15番48号

２． 個人情報保護管理者

営業部 日笠啓 （連絡先：072-965-6111）

３. 利用目的

当社が取り扱う個人情報の利用目は、以下の通りです。

製 本 事 業 ： 製本に関する業務全般

レンタル書庫事業 ： お預かりした書類、書籍等のリスト作成に関する業務全般

従 業 員 採 用 ： 採用選考に関すること全般

取得した個人情報は、目的以外に利用することも、第三者への提供も一切行うことはありま

せん。

４． 安全管理措置

当社は、取り扱う個人情報については、漏洩、滅失、又はき損の防止、その他の個人情報の

安全管理のために、必要かつ適正な措置を講じます。

個人情報の取扱について



２） 個人情報の開示・削除・訂正について

開示等の手続について

当社では、開示対象個人情報に関して、ご本人の開示等（利用目的の通知、開示、内容の訂正

、追加又は削除、利用の停止、消去及び第三者への提供の停止、第三者への提供記録の開示）の

請求に迅速に対応いたします。

希望される場合には、お申し出いただいた方がご本人或いはその代理人であることを確認した

上で、合理的な期間及び範囲で対応いたします。

開示等の受付方法・窓口

開示対象個人情報に関する開示等のお申し出は、下記の受付窓口までご連絡ください。ご連絡

いただきましたら、当社所定の「保有個人データ開示等請求書」を郵送または、FAX、メール等で

お送り致しますので、記入の上、必要書類を同封し送付にてお申し込み下さい。（送付料は請求

者のご負担となります。）

ご本人（または代理人）であることを確認した上で、書面の交付により回答いたします。なお

、この方法によらない開示等の求めには応じられない場合がありますのでご了承下さい。

◇ 顧客・製本・レンタル書庫に関すること

担当部署 営業部 072-965-6111 e-mail：ns-binfo@nhsk.jp

◆ 上記以外の事項に関すること

担当部署 総務部 072-965-6111 e-mail：ns-k0170@nhsk.co.jp

上記とも受付時間は、9:00～17:00（祝祭日を除く月～金曜日）

３） 苦情及び相談について

① 個人情報に関する苦情及び相談の連絡先

◇ 顧客・製本・レンタル書庫に関すること

担当部署 営業部 072-965-6111 e-mail：ns-binfo@nhsk.jp

◆ 上記以外の事項に関すること

担当部署 総務部 072-965-6111 e-mail：ns-k0170@nhsk.co.jp

〒578-0984 大阪府東大阪市菱江1-15-48 日本紙興株式会社

上記とも受付時間は、9:00～17:00（祝祭日を除く月～金曜日）

② 認定個人情報保護団体

認定個人情報保護団体名：一般財団法人 日本情報経済社会推進協会

連絡先：〒106-0032 東京都港区六本木1-9-9 六本木ファーストビル12F

個人情報保護苦情相談室

フリーダイヤル 0120-700-779 電話 03-5860-7565



５.個人情報の安全管理のために講じた措置について

当社では、個人情報を厳正に取り扱うため、JIS Q 15001に準拠した個人情報保護方針を基に

、個人情報に関する規程等を策定し、個人情報保護マネジメントシステムを運用しておりま

す。個人情報の適正な取扱いの確保のため、組織的・人的・物理的・技術的の4つの観点より

安全管理措置を講じております。
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